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            Република Србија 
ОСНОВНИ СУД У НЕГОТИНУ 
         Су VIII-VIII бр.77/25 
            30.01.2025. године 
              Н Е Г О Т И Н 
     Трг Стевана Мокрањца 1 
 
На основу члана 52. и 53. Закона о уређењу судова („Сл.гласник РС“, бр. 10/23), члана 7. 
Судског пословника (“Сл.гласник РС“,бр. 110/09...18/22) и чл. 9. Закона о тајности података  
(„Сл.гласник РС“,бр.104/09), председник Основног суда у Неготину, судија Дарко Прстић, 
доноси  
 
 

ПРАВИЛНИК О ЗАШТИТИ ТАЈНОСТИ ПОДАТАКА 
 
 

I Уводне одредбе 
 

Члан 1. 
 

Овим Правилником уређује се начин и поступак одређивања и означавања тајности података,  
односно документа, врсте података који настају или се стичу у раду Основног суда у Неготину 
(у даљем тексту: Суд), а који се морају чувати као тајни подаци, мере заштите тајних података, 
приступ тајним подацима, престанак тајности података и друга питања за заштиту тајности 
података.  
   
      Члан 2. 
 
Тајним подацима, у смислу овог Правилника, сматрају се подаци од интереса за Републику 
Србију, односно подаци од интереса за рад и обављање послова из законом утврђене 
надлежности Суда који су законом, другим прописом или одлуком овлашћеног лица Суда 
донетом у складу са законом, одређени и означени одређеним степеном тајности, чијим би 
откривањем неовлашћеном лицу настала штета по интересе Републике Србије.  
  
Документ, у смислу овог Правилника, сматра се сваки носач података (папир, информације, 
документи, копије документа, магнетни или оптички медиј, дискета, УСБ меморија, смарт 
картица, компакт диск, микрофилм, видео и аудио запис и др.) на коме је записан или 
меморисан тајни податак. 
        
    II Одређивање тајних података  
 
               Члан 3. 
 
Основ за одређивање значаја тајних података и за означавање степена тајности представља 
процена штете по интерес Републике Србије и штетних последица које би могле наступити 
њиховим откривањем неовлашћеном лицу.  
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Члан 4. 
 
Сваком податку за који се утврди да представља тајну утврђује се степен тајности и рок чувања 
тајности. 
 
      Члан 5. 
 
 У сваком конкретном случају, тајност података у Суду утврђује председник Суда и овлашћено 
лице у складу са законом и овлашћењем председника Суда. 
  
Овлашћено лице одређује тајност података приликом његовог настанка, на основу процене 
могуће штете по интерес Републике Србије и у складу са том проценом врши се обележавање 
документа  ознаком степена тајности предвиђеног Законом о тајности података.  
  
  
                           Члан 6. 
 
Тајни подаци се чувају и користе у складу са мерама заштите које су прописане законом и 
прписима донетим на основу закона. 
 
Тајни подаци не могу бити предмет јавне расправе, доступни странцима, нити објављивани 
преко средстава јавног информисања. 
 
       
               Члан 7.  
 
Лице које користи тајни података или лице које се упознало са његовом садржином дужно је да 
тај податак чува, без обзира на начин на који је за такав податак сазнало. 
 
Обавеза из става 1. овог члана остаје и после престанка функције или радног односа у Суду. 
 
Тајни податак дужна су да чувају и друга лица која су службено или пословно ангажована, 
уколико на било који начин дођу до таквих података, о чему морају бити обавештена од стране 
председника Суда или овлашћеног лица.  
  
      
      Члан 8. 
 
Тајност података одређује председник Суда или лице запослено у Суду које је за то писмено 
овластио председник Суда (у даљем тексту:овлашћено лице) доношењем Одлуке о одређивању 
тајности података, у писаном облику. 
 
Овлашћено лице одређује тајност података приликом његовог настанка, на основу процене 
могуће штете по интерес Републике Србије и у складу са том проценом врши се обележавање 
документа ознаком степена тајности предвиђеног Законом.  
 
Запослено лице у Суду дужно је да, у оквиру својих радних задатака, односно овлашћења 
обавести председника Суда или друго овлашћено лице о подацима који би могли да буду 
одређени као тајни. 
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  III Начин и поступак означавања тајности података, односно докумената 
 
          Члан 9. 
Документ који садржи тајне податке означава се: 
1) ознаком степена тајности, 
2) начином престанка тајностси, 
3) подацима о овлашћеном лицу, 
4) подацима о органу јавне власти, 
5) датум одређивања степена тајности, 
6) начин достављања тајног податка. 
 
На ближе уређење начина и поступка означавања тајности података, односно докумената, Суд 
ће непосредно применити одредбе Уредбе о начину и поступку означавања тајности података, 
односно докумената („Сл.гласник РС“,бр.8/11), 
 
Подаци из става 1. овог члана попуњавају се и на обрасцима о означавању докумената који су 
одштампани уз Уредбу из ст. 2. овог члана и чине њен стаставни део (прилози од бр. 1 до бр. 8). 
 
  
         Члан 10. 
 
Документи и подаци из чл. 5. овог Правилника, који настају или се стичу у Суду имају један од 
следећих степена тајности: 
 
1) „ДРЖАВНА ТАЈНА“, словима „ДТ“, који се одређује ради спречавања настанка 
неотклоњиве штете по интересе Републике Србије, 
 
2) „СТРОГО ПОВЕРЉИВО“, словима „СП“, који се одређује ради спречавања настанка 
тешке штете по интересе Републике Србије, 
 
3) „ПОВЕРЉИВО“, словима „П“, који се одређује ради спречавања настанка штете по 
интересе Републике Србије, и 
 
4) „ИНТЕРНО“, словима „И“, који се одређује ради спречавања настанка штете по интересе 
Суда. 
 
 
         Члан 11. 
 
Тајни податак означиће се ознаком степена тајности: 
 
-“ДРЖАВНА ТАЈНА“, ако би његовим откривањем неовлашћеном лицу, његовом 
злоупотребом или уништавањем настала неотклоњива штета по интересе Републике Србије; 
 
- „СТРОГО ПОВЕРЉИВО“, ако би његовим откривањем неовлашћеном лицу, његовом 
злоупотребом или уништавањем настала тешка штета по интересе Републике Србије, која за 
последицу може имати озбиљно угрожавање оперативних и функционалних способности 
Војске Србије и других органа одбране Републике Србије и тешку штету по средњерочне 
економске интересе Републике Србије; 
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- „ПОВЕРЉИВО“, ако би његовим откривањем неовлашћеном лицу, његовом злоупотребом 
или уништавањем настала штета по интересе Републике Србије: и 
 
- „ИНТЕРНО“, који се одређује ради спречавања настанка штете по интересе Суда, односи се 
на податке намењене службеним потребама Суда и државних органа и других правних лица, 
којима се они ближе упућују, односно обавезују да припремају, достављају, међусобно 
размењују и користе.  
 
    Временско ограничење тајности података  
  
        Члан 12. 
 
Тајност података престаје: 
1) датумом утврђеним у документу у коме је садржан тајни података, 
2) наступањем одређеног догађаја утврђеног у документу у коме је садржан тајни података, 
3) истеком законом одређеног рока, 
4) опозивом тајности, и  
5) ако је податак учињен доступним јавности. 
 
Овлашћено лице може да промени начин који је одређен за престанак тајности податка, ако за 
то постоје основани разлози, у складу са законом, о чему без одлагања, у писаном облику, 
обавештава лица која су тајни податак добила или имају приступ том податку. 
  
       Члан 13. 
 
Ако овлашћено лице у поступку одређивања тајности утврди да нступањем одређеног догађаја 
престају разлози због којих је податак проглађен за тајни, утврдиже датум престанка тајности и 
означити га у докменту који садржи такав податак. 
  
  
                   Члан 14. 
 
Ако овлашћено лице у поступку одређивања тајности утврди да наступањем одређеног догађаја 
престају разлози због којих је податак проглашен за тајни, утврдиће да тајност престаје 
наступањем тог догађаја и означити га у документу који садржи такав податак. 
  
                   Члан 15. 
 
Ако престанак тајности није одређен у складу са чл. 13 и 14 овог Правилника, тајност престаје 
истеком рока одређеног Законом. 
 
Законски рок престанка тајности података одређује се према степену тајности, и то: 
1) за податак са ознаком “ДРЖАВНА ТАЈНА“ - 30 година,  
2) за податак са ознаком  „СТРОГО ПОВЕРЉИВО“ - 15 година, 
3) за податак са ознаком  „ПОВЕРЉИВО“  - 5 година, 
4) за податак са ознаком „ИНТЕРНО“   - 2 године. 
 
Рокови из ст. 2 овог члана теку од дана одређивања тајности података. 
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Ако после истека рока из чл. 15 ст. 2 овог Правилника постоје разлози да се податак и даље 
чува као тајни, овлашћено лице може једном продужити рок за престанак тајности најдуже за 
временски период утврђен за поједине степене тајности.  
 
 
     IV Опозив тајности података  
 
        Члан 16. 
 
У поступку опозива тајности података утврђује се да података престаје да буде тајни пре истека 
рока из чл. 13 до 15. овог Правилника. 
 
Одлука о опозиву тајности података доноси се ако наступе чињенице услед којих податак 
престаје да буде од интереса за Републику Србију. 
 
Одлука из ст. 2 овог члана доноси се на основу периодичне оцене тајности, предлога за опозив 
и одлуке овлађженог лица. 
 
 
       Члан 17. 
 
Овлашћено лице врши периодичну процену тајности, на основу које може извршити опозив 
тајности, и то: 
1. За податак означен степеном „ДРЖАВНА ТАЈНА“, најмање једном у десет година, 
2. За податак означен степеном „СТРОГО ПОВЕРЉИВО“, најмање једном у пет година, 
3. За податак означен степеном „ПОВЕРЉИВО“, најмање једном у три године, 
4. За податак означен степеном „ИНТЕРНО“, најмање једном годишње. 
 
Уколико утврди да постоје разлози из чл. 16. овог Правилника, овлашћено лице доноси одлуку 
о опозиву тајности, која мора бити образложена.  
  
         Члан 18. 
 
Корисник тајног податка може овлашћеном лицу предложити опозив тајности података, а 
овлашћено лице је дужно да размотри предлог и о својој одлуци обавести предлагача. 
  
         Члан 19. 
 
О промени степена тајности и временског трајања тајности, као и опозиву тајности података, 
овлашћено лице без одлагања у писаном облику обавештава кориснике тајних података или 
лица која имају приступ тим подацима. 
 
 
    V Мере заштите тајних података  
   
            Члан 20. 
 
Суд ће примењивати мере заштите у складу са законом и прописима донетим на основу закона, 
ради заштите тајних података који се налазе у његовом поседу. 
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             Члан 21. 
 
Мере заштите тајних података обухватају: 
1) одређивање степена тајности, 
2) процену претње за безбедност тајног податка, 
3) одређивања начина коришћења и поступања са тајним податком, 
4) одређивање одговорног лица за очување, коришћење, размену и друге радње обраде тајног 
податка, 
5) одређивање руковаоца тајним подацима, 
6) одређивање посебних просторија намењених заштити тајних података, 
7) надзор над поступањем са тајним податком, 
8) мере физичко-техничке заштите тајног податка, мере информационо-телекомуникационих 
система, 
9) друге опште мере одређене законом.  
  
          Члан 22. 
 
Тајни податак се чува, користи, обрађује и уништава у просторијама Суда.  
  
          Члан 23. 
 
Достављање тајних података врши се у складу са одредбама од чл. 19. до чл. 24. Уредбе о 
посебним мерама физичко-техничке заштите тајних података („Сл.гласник РС“,бр. 97/11), а 
чување, ажурирање, умножавање и уништавање врши се у складу са одредбдом од чл. 26. до чл. 
30. исте Уредбе.  
             
          Члан 24. 
 
Тајни подаци чувајау се на начин тако да је јприступ тим подацима дозвољен само овлашћеним 
корисницима.  
 
Тајни подаци могу се преносити изван просторија Суда само уз придржавање прописаних мера 
безбедности, која се одређују према степену тајности тих података, у складу са законом и 
прописима донетим на основу закона. 
 
          Члан 25. 
 
Руковалац тајним подацима, у оквиру својих овлашћења, предузима мере заштите тајних 
података и омогућава корисницима непосредан приступ тајним подацима, издаје копију 
докумената који садржи тајни податак, води евиденцију корисника и стара се о размени тајних 
података.  
 
       
           Члан 26. 
 
Председник суда или запослено лице, када дође до сазнања да је дошло до губитка, крађе, 
оштећења, уништења или неовлашћеног откривања тајних података, без одлагања обавештава 
овлашћено лице. 
 
Овлашћено лице је дужно да без одлагања предузме мере за утврђивање околности због којих је 
дошло до губитка, крађе, оштећења, уништења или неовлашћеног откривања тајних података, 
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изврши процену проузроковане штете, предузме мере у циљу отклањања штете и о предузетим 
мерама обавести Канцеларију Савета за националну безбедност и заштиту тајних података.  
 
 
    Евиденција о тајним подацима 
 
           Члан 27. 
 
Евиденција о тајним подацима води се одвојено од осталих евиденција Суда. 
 
Евиденција о тајним подацима води се на начин прописан одредбом чл. 10. Уредбе о начину и 
поступку означавања тајности података, односно докумената („Сл.гласник РС“ бр. 8/11), а 
евиденција остварених увида након архивирања документа са тајним податком води се на начин 
прописан одредбом чл. 13. исте Уредбе. 
 
           Члан 28. 
 
Овлашћено лице води ажурну евиденцију о тајним подацима који се достављају другим 
корисницима изван Суда.  
 
            Члан 29. 
 
Документ који садржи тајне податке архивира се у складу са прописима који уређују 
канцеларијско пословање органа јавне власти. 
 
                     Члан 30. 
 
Одавање тајности података, докумената и исправа којима је одређен степен тајности 
представља тежу повреду радне дужности, а под околностима прописаним Кривичним 
закоником преставља кривично дело. 
 
        VI Завршне одредбе 
 
                                                    Члан 31. 
 
Примена овог Правилника обавезна је за све запослене у Суду. 
 
 
 
         Члан 32. 
 
Законски прописи и подзаконски акти надлежних државних органа који уређују област заштите 
тајних податка примењиваће се на питања која нису регулисана овим Правилником.  
 
         Члан 33. 
 
Овај Правилник је објављен на огласној табли Основног суда у Неготину дана 31.01.2025. 
године и ступа на снагу осмог дана од дана објављивања, односно дана  08.02.2025. године.   
 
                                   ПРЕДСЕДНИК СУДА 
                                                                                               
                                 Дарко Прстић  


